
山东艺术学院教职工请假呈批单
	姓  名
	
	单   位
	
	职  务
	

	请假起止时间
	
	请假工作日数
	

	事   由
	

	本人承诺：1.如出国（境）请假，正常上班时间请假时间不超过一周，寒暑假期间请假不超过两周；2.在出国（境）探亲、旅游、访友、考察等期间严格遵守相关国家、地区法律法规。
                                         请假人签名：                   年     月     日

	所在单位  （部门）意见
	单位（部门）负责人签字（盖章）：           年   月   日

	相关职能部门意见
	负责人签字（盖章）：                                  年   月   日

	人事处意见
	负责人签字（盖章）：           年   月   日

	校领导意见
	校领导签字：                        年   月   日

	备注
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